DUREE
14h00

DATES
SESSION 1 :
2/03 soir
4/03 soir
9/03 soir
11/03 soir
16/03 soir
18/03 soir
23/03 soir
SESSION 2 :
13/09 matin
20/09 matin
27/09 matin
4/10 matin

HORAIRES
Matin : 8 h 30 a 12 h 00
Soir : 19 h45a21 h45

LIEU

Chambre de Commerce
et d’'Industrie du
Territoire de Belfort

1 rue du Docteur Fréry
90000 BELFORT

PRIX
90/€ net / participant
0€

pour les bénéficiaires de
la Démarche de Progrés
selon conditions générales
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Formation 2010
APPRENDRE A TENIR SA COMPTABILITE

OBJECTIFS
= Découvrir les méthodes et les principes comptables et définir I'organisation comptable
de l'entreprise
= Découvrir les méthodes d’enregistrement comptable des opérations courantes de
I’entreprise

PUBLIC
Commergants, prestataires de services

PROGRAMME

Les notions de base de la comptabilité
= Le rble de la comptabilité

= Notion d’emplois ressources
= Détermination du résultat

= Le compte et le plan de comptes
= | a partie double

= | ‘'organisation comptable :

- Piéces justificatives

- Documents comptables

Comptabilité des opérations courantes

= La comptabilisation des ventes (avec réduction, avec frais accessoires, acomptes...)

= La comptabilisation des achats (factures avec réduction, avec frais accessoires,
acomptes, achats de biens ou achats de service, achats d‘immobilisations ...)
= La comptabilisation des opérations de trésorerie (a court terme, a long et moyen
terme, encaissement, décaissement...)

= Le contréle de la trésorerie
= Le contrble des comptes de tiers

= Déclaration et enregistrement de la TVA

METHODES ET MOYENS PEDAGOGIQUES
Alternance d’apports théoriques et pratiques - Applications des techniques comptables
en PME - Utilisation de I'outil informatique (logiciel de comptabilité).
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